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Ha ocHoBy unaHa 85. ctaB 2. 3akoHa o gpxaBHoj ynpasu (,Cnyx6eHn rnacHuk PC”, 6p.
79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18 - gp. 3akoH n 47/18) n unaHa 42. ctaB 1. 3akoHa o Bnagu
(,Cnyx6enu rmacHuk PC”, 6p. 55/05, 71/05 — ncnpaeka, 101/07, 65/08, 16/11, 68/12 — YC,
72112, 7/114 — YC, 44/14 v 30/18 — gp. 3aKoH),

Bnapga goHocu

YPEOBY
0 KaHLenapujcKoM NocrioBakby opraHa apXxaBHe ynpase

("Cnyx6eHun rnacHuk PC", 6p. 21/20 n 32/21)
YBogHe ogpenbe
YnaHn 1.

OBom ypenbom ypehyje ce kaHUenapujcko NocrioBake OpraHa gpXXaBHe ynpase.

OBa ypenba npumMersyje ce n Ha cnyx6y HapoaHe ckynwTuHe, npeacenHuka Penybnvke mn
Bnapge.

OBa ypenba npumemsyje ce Ha CBe nmaoue jaBHuX oBrnawherwa Kag BpLUE NOBEpPEHE
nocrnoBe ApXXaBHe yrnpase, Kao U Ha opraHe ayTOHOMHUX MOKpajuHa, onwTUHa, rpagoBa u
rpaga beorpaga y noBepeHOM Oenokpyry.

Opranu gpxaBHe ynpase, crnyxbe n3 ctasa 2. OBOr YraHa 1 umaoum jaBHux osnawhera un
opraHu 13 ctasa 3. OBOr YflaHa, y AarbeM TEKCTY O3HAYEHU Cy Kao: OpraH.

OBa ypenba cxogHo ce nNpuMmetbyje Ha opraHe ayTOHOMHUX NOKpajuHa, OnwTuHa, rpagosa u
rpaga beorpaga y M3BOpHOM Aenokpyry, y ckrnagy ca nponucuma.

YnaH 2.

KaHuenapujcko nocrnoBane obyxsata eBMAEHTUPaHE, YyBake, pasBpcTaBate 1
apxvBupahe JOKYMeHTapHOr MaTpujana Koju je NpuMIbeH y pagy opraHa unm Koju HactaHe
y pagy opraHa.

KaHuenapujcko nocrnosawe HapounTo obyxBaTta npujem, gurutanuaauujy, kKnacudukaumjy,
eBunaeHTupame, oCTaBrbame y paj oprady, npaherwe Toka npegMmeTa, NnoTnucuBame un
neyaTupame, obaBellTaBamwe, YyBawe, U3nydnBamwe, yHUWTaBakhe N apxmBupame
AOKYMEeHTapHor Matepujana, kao u nperne eukacHOCTU 1 aXypHOCTU paja opraHa kaga
BOZe ynpaBHM NocTynak pewasajyhu o npasnuma, obaBesama 1 NnpaBHUM MHTEpecuma
CTpaHaka.

UnaH 3.
M3pasm ynotpebsbeHn y oBOj ypeabu umajy cnegehe sHademe:

1) BOKYMEHTapHM MaTtepwujan YmHe, NogHEeCUM, akTu, Npunosu, otorpadckm u
hoHorpadCkn CHUMUM, MUKPOOUIIMOBAHN U Ha OPYrY HAYMH CaYMH-EHN 3anucu u
AOKYMEHTU, Kao N eneKkTpoHCKa noLuta ynyheHa opraHy enekTpoHCKMM NnyTeM Ha Hanor
eneKTpPOoHCKe noLuTe nucapa n obpahmeaya npegmeTa;
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2) nogHecak je JOKYMEHTapHU MaTepujan, 04HOCHO CBaku 3axTeB, OQHOCHO obpasal,
npeanor, npujasa, monba, xxanba, NPMroBop 1 APYro CaonTeHE KojuM ce ouanyka m
npaBHa nuua, opraHun, Kao u Apyru 3anHTepecoBaHu yyecHuum obpahajy opraHnma;

3) aKT je JOKyMEHTapHM MaTepujan Kojum opraH nokpehe, gonymwyje, Mewa, npekuga nnm
3aBpLuaBa cnyxbeHy pagmwy ;

4) nucapHuLa je opraHu3aumoHa jeguHuua rae ce obaerbajy NOCNOBKU KaHUenapujckor
nocnoeama, Kopuwherwem jeauHCTBEHOTr copTBEPCKOr peLlera — lNucapHuue y Kojem ce
BOAW LieHTpanu3oBaHa eBMAeHLMja O JOKYMEHTApHOM MaTtepujany;

5) npunor je JoOKyMeHTapHU MaTtepujan unv Muanykn npeaMmeT Koju ce npunaxe y3
noAiHecak UInu akT paauv gonykwasara, objallbera Unv Jokasnsarba cagpXuHe akTta
OOHOCHO MOAHEeCKa;

6) agMuHMCTpaTop opraHa je osnalheHo cnyx6eHo nuue opraHa koje obasrba Nocnose y
CKnagy ca 3akoHOM KOjuM ce ypehyje enekTpoHcKa ynpaea;

7) npegMeT je 4OKyMeHTapHM MaTtepwjar, OAHOCHO CKyM CBMX NoAHecaka, akata u npunora
KOju ce 0gHOCEe Ha UCTO NUTaHe UMK 3agaTak U Kao TakaB YMHE jeANHCTBEHY LennHY;

8) nucap je oenawheHo cnyx6eHo nuue Koje obaBrba NOCNOBE KaHLeNapujcKor nocrnoBama
y OpraHy;

9) obpahueay npeameTa je onawheHo cny>k6eHo nuue Koje Boan, OOQHOCHO oastyyyje y
MOCTYNKY:

10) Cuctem 3a ynpaerbarte JOKYMEHTUMA je COOTBEPCKO peLlere KojuMm ce omoryhasa
KaHLenapujcko NocrnoBake, OAHOCHO yNpaBibake AOKYMEHTapPHUM MaTepujaniom
eBnaeHTupaHum y NucapHuum;

11) y4eCHVK y KaHLienapujcKoMm nocroBamy je opraH, O4HOCHO OU3MNYKO Uy NpaBHO Nuue,
KOje KOMyHuLMpa ca opraHoM (y Aarbem TEeKCTY: YY4EeCHUK);

12) apxmBa je opraHM3auMoHa jeguMHuLa opraHa y Kojoj ce o6aBrbajy NoCnoBu
KaHLenapujckor nocnoBaxa, 04HOCHO YyBajy apxvMBmpaHu npegmMeTn opraHa u octanm
AOKYMEHTapHW matepwjan Ao npeaaje HaanexHoM apxvey UNN A0 HErOBOI YHULLTEHA.

MucapHuua n Cucrtem 3a ynpaBrbakwbe AOKYMEHTMMA
UnaH 4.

OpraH npeko codTBeEpPCKOr pewlera — NucapHuue obasrba NOCNOBE KaHLenapujckor
nocrnoBsawa y cknagy ca oBoM ypeabom v nponucuma Koju ypehyjy HheroB pag v noctynawe
y MOCTYNuMMa 3a Koje je HaanexaH.

MucapHuuy 13 ctaBa 1. oBor YnaHa, kao n Cuctem 3a ynpasrbake AOKYMeHTMMa
yCcrnocTaBrba U TEXHUYKM odpxaBa cnyxba Bnage HagnexHa 3a npojekToBane,
ycknanueawe, pa3Boj 1 PYHKLUNOHNCAHE CUCTEMA EMNEKTPOHCKe yrpase (Y AarbeM TEKCTY:
Cnyx6a Bnage).

MucapHuua n Cuctem 3a ynpasrbake JOKyMeHTUMa omoryhasa yyecHuumma npahenwe Toka
npegMeTta gogerbyjyhu npegmeTty ogrosapajyhe craTyce kojuma ce npugpyxyje
KBannMuUKoBaHN BPEMEHCKM XUr.



PykoBogunau opraHa numeHyje agMnHucTpaTopa opraHa 3a lNucapHuuy n Cuctem 3a
ynpaBrbake JOKYMEHTMMA (Y AarbeM TEKCTY: adMUHUCTPATOpP) 1 0 ToMe, 6e3 ognarama,
obaBewwTaBa Cnyx0y Bnage enekrpoHCKnm nyTem.

AKO opraH noBepu NOCNoBe KaHLenapujcKkor nocnoBawa, Ynpasa 3a 3ajegHn4ke nocrnose
penybnuykux opraHa osnawheHo nuue te cnyxoe je agMMHMCTpaTop M3 ctasa 4. OBOr
YynaHa.

OpraHu mory 3ajegHu4kn o6aBrbaTy NOCOBE KaHLLENapujckor NocnoBakwa u 'y ToM cryyajy
oapenyjy 3ajegHuYKor agMuMHuUcTpaTopa.

Cnyx6a Bnage omoryhaBa agmMuHucTpatopy opraHa npuctyn NucapHmum n Cuctemy 3a
yrnpaBrbake JOKYMEHTMMA Y POKYy 0f 0caM AaHa of npujema obaseluTerwa u3 ctasa 4. oBor
ynaHa.

NMocnoBu agMUHMUCTpaTOpa opraHa

UnaH 5.
AgmuHucTpaTtop opraHa obaerba cnegehe nocrnose:
1) ynpasrba Hanosmuma nucapa Koje je oapeano oprat;
2) Boau WndapHKK KaTeropmja 4OKYMEHTapHOr MaTepujana ca pokoB/MMa YyBaa;
3) npujaBrbyje TexHn4ke npobrieme Cnyxou Bnage.

MogHowewe, Nnpeaaja n npmjem nogHecka
UnaH 6.

YyecHuK noaHocy nogHecak Ha MopTtany eYnpasa, y ckrnagy ca nponucvMma Kojuma ce
ypehyje enekTpoHcka ynpaBa, OQ4HOCHO Ha ApYry HAauYMH eNEKTPOHCKMM MyTeM y cknagy ca
3aKOHOM.

YuecHuK MoXe Aa npeaa nogHecak y nanMpHoM oGInKY, OOHOCHO YCMEHO Ha 3anmucHUK,
OCUM aKo je NPOonMcaHo UCKIbYYMBO EIEKTPOHCKO KOMYHMLUMPake YYEeCHMKA Ca OpraHoM.

Ako je nogHecak ynyheH npeko nowrTe, nuue osnawheHo 3a npeysnmMake noLute BpLIn
npeysvmMmame y ckrnagy ca nponucruma noLuTaHcke cnyxoe.

OwTeheHa npenopyyeHa nowmnrbka npeyanma ce y3 3anmcHMK NOLLITAHCKOr onepaTopa Koju
je caunteH Ha OCHOBY peknamaumje osnawheHor nvua u3 ctaea 3. OBOr YnaHa.

lNoaHecak Koju je HoBYaHO NMUCMO M Apyra BpeAHOCHAa NOLLMIbKa, Kao 1 NogHECKe y Be3un ca
nuuuTaumjom, KOHKYpCcoM, jaBHMM HabaBkama, O4HOCHO pyre NogHecKe koje oTBapa
KOMUCHja, YH4ECHUK Npeaaje y ckragy ca nponucuma.

MNMogHecak Koju HOCK O3HaKy ,HOBYaHa NCMa v Apyre BpegHocHe nowunrbke” 6e3 oTBapara
ce npocnefyje oBnawheHoM cnyx6eHoM nuuy opraHa, kao U NogHecak Koju HOCK 03HaKy
LJmumTaumja”, ,KOHKypcC”, jaBHa HabaBka”, ,KOMUCH|CKI”, KOju oTBapa ogpeheHa komucuja,
aKo Huje Apyk4yvje nponmcaHo.

lNopaHecak HamereH oapeheHoM nuLy 3arnocreHoM Y opraHy, Koju HOCW O3Haky ,INYHO”
npocnehyje ce o3HayeHoM nuuy 6e3 oTBapara. AKO NogHecak oBe BPCTe Npeacrasiba
nogHecak ynyheH opraHy, eBuaeHTupa ce npeko lNucapHuue 6e3 ognarawa, a HajkacHuje y
POKy oA 24 yaca no npujemy.



Mucap npujem nogHecka 13 CT. 5—7. OBOr YnaHa eBngeHTupa y lNucapHmum n 6e3 otBapara
AoCTaBrba HazHa4eHoM npumaody.

AKo je nogHecak o3HaveH ofpeheHM CTeneHoM TajHOCTM opraH NocTyna y cknagy ca
nponuncuma Koju ypehyjy TajHOCT nogartaka.

AKO opraH kojem je npegar nogHecak y nanvpHom obnuKy Huje HagnexaH 3a npujem
noAHecka, HaKOH eBuAeHTUpara y ckragy ca vnaHom 9. ose ypeabe ra npocnehyje
HagneXHOM opraHy, OAHOCHO Bpaha CTpaHuum.

NMoTBpAaa npujema
UnaH 7.

HakoH nogHolena, 0g4HOCHO npeaaje, NnogHecky ce nytem NucapHuue gogervyje
jeaMHCTBEHa MaeHTUdMKaLMOHa 03HaKa 1 y4eCHUKY u3faje noTepaa o NpujeMy Ha HauuH Ha
Koju je nogHecak npeaar.

MoTBpaa o npujemy nogHecka o6aBe3HO CagpXu:

1) jeAMHCTBEHY MOEHTUMUKALMOHY O3HAKy MOAHECKa;

2) Ha3uB 1 ceguLuTe opraHa Koju je NpumMmno NoaHecak,;

3) AaTtym n BpemMe npujema nogHecka;

4) Ha3uB 1 6poj Npunora NoAgHeTMX y3 NOAHecak;

5) Ha3umB npunora, ako ce NOAHOCU ENEKTPOHCKUM NyTeM;

6) obaBeluTEeHE O HAYMHY yBMAA Y TOK NOCTYyNaka no NogHECKY.

HakoH nogHoLwera enekTpoHCKNM nyTeMm, NOTBpAM U3 cTasa 1. OBOr YnaHa npuapyxyje ce
KBanugunkoBaH BPEMEHCKM XUT KOjuM ce ynucyje aTtym u Bpeme npujema ns ctasa 2.
Tadka 3) OBOr YnaHa.

AKO je nogHecak nogHeT NPeKo nowiTe AatymMm U BpeMe npujema nogHecka cMaTpa ce
TPEHYTKOM Mpeaaje y NoLITK, OCUM akKo je Apyrayunje nponucaHo.

Ourntanusauuja nogHecka
UnaH 8.

MNMogHecak npegat y nanvpHOM obnuky aurMtanusyje ce y ckrnagy ca nponvcrMma Kojuma ce
ypefyje enekTpoHCKN AOKYMEHT M apxuBcka rpaha.

Y nucapHuum ce goaesbyje jeauHCTBeHa naeHTudmnkaumnoHa o3Haky 13 ynaHa 7. ose ypenbe
Koja ce ynucyje Ha OKYMEHT 1 Ha nanupHM OMOT NpeameTa, kao 1 Bpeme npujema.

MNMopHecak y nanMpHoM o6ruKy, Kao U AUrMTann3oBaHU NOAHECaK, YyBa Ce Y 3aKOHOM
npeaABvheHOM poKy, OAHOCHO YHULLITaBAa Yy CKafy ca 3aKOHOM.

OpraH MOXe ogpeavTy Aa ce NofHecak npeaaT y nanMpHoOM OBMMKY HAaKoH aurMTanusauuje
Bpaha y4ecHWKy, OAHOCHO 4yBa, Y CKrnaay ca 3akOHOM.

Bohewe eBuaeHuuje npeameta

UnaH 9.



nI/ICapHI/ILl,a omoryhaBa BOf]eI-be UeHTpann3oBaHe eBI/l,El,eHU,I/Ije O npeameTnma.

Y lNncapHnum ce He Boau eBnaeHUMja 0 AOKYMEHTapHOM MaTepujany Koju ce ogHOCHK Ha
obaBrbare KaHuenapujckor nocrnoBakwa yHyTap opraHa.

Mpy enekTpoHCKOM MOAHOLLEHY NoaHeCKa, OAHOCHO akTa npeko NopTana eYnpasa u
Apyrux noptana MucapHuua BpLUM ayTOMaTCKO eBUAEHTUPaHE npeameTa.

AKo je nogHecak npegart y nanMpHoM obnuky, nucap ce ynosHaje ca cagpXMHOM NogHecka u
y Nucapruuum hopmmpa npegmeT ynucyjyhn ra y jeAMHCTBEHY eBUAEHUN)Y NnpeameTa.

HakoH dhopmuparsa, NucapHuua gogeroyje npegmeTty craTyc ,doopMmpaH npegmer’,
OAHOCHO ,y 0bpagun” ako CUCTEM 3a ynpaBibake AOKYMEHTUMa oMmoryhaea aytomMaTtusoBaHo
gonerouBarbe npegmeTa y pag obpahueady npegmeTa.

,D,OKyMeHTapHI/I MaTepMjan ce eBnaeHTnpa n cepcCtaBa y npeameTte, OCMM akoO He 3axTeBa
NnocTynaHke opraHa.

EBungeHumja n3 ctaea 1. OBOr YnaHa cagpxu:

1) jeAMHCTBEHY NOEHTUMUKALMOHY O3HAKY NpegMeTa Koja cagpXu: jeUHCTBEHY
naeHTUMKaUMOHy O3HaKy NOAHECKa U3 YnaHa 7. ctaB 1. 1 jeQUHCTBEHY KracuduKaunoHy
03HaKy, NAeHTUMUKaLMOHY 03HaKy opraHa, OJHOCHO OpraHu3auuoHe jeanHuLe;

2) jeANHCTBEHY MOEHTUMUKALNOHY O3HaKy NOAHECKa, OOHOCHO akTa K nogaTke o
OOKYMEHTapHOM MaTepujany y OKBUpY npeameTa U TO: Ha3uB KaTeropuje JoKyMeHTapHor
MaTepujana n pok YyBaka, N3BOpHM 0BNKK (ManupHW, eNeKTPOHCKM), HAYNH KOMYHULMpPaHa
(npeko nopTana, agpece enekTPOHCKe NoLUTe, HEMOCPEeAHO 1 Ap.), AaTyM 1 Bpeme
nogHowewa 1 eBMAEHTMPaKa, Aa Nu je u kaga uapaheH npennc JOKYMEHTa;

3) nogaTke 0 npegMeTy U TO: HAa4YMH NOoKpeTakwa NOCTyrnKa (3axXTeBOM UK MO Cy>XOEeHOj
AYXXHOCTK), BpCTa NoCcTynka (NocTynake y Be3un ca peLlaBakem y yrnpaBHUM CTBapMMa,
BpLUEH-E YNPaBHUX paahsn, YNPaBHU YrOBOPW, rapaHTHU akTu, NpyXake jaBHUX ycnyra),
Ha3MB NOCTYyMKa, 4aTyM 1 BpemMe eBMAEHTUPawa U NpoMeHe cTtaTtyca npegmMeTa, pok 3a
pelwaBare, 03HaKa Bese ca npegmMeToMm, cTaTyc (hopmMmumpaH, y obpaau, NPeknHyT,
obycTaBrbeH, ogbayeH, peLleH, apxmBnpaH) U Ncxon peluasara npegmeTa (no cnyxb6eHoj
OYXXHOCTU: 0BYCTaBIbEH, PELLEH, HNje peLLeH, No 3axTeBY CTpaHke: ogdadeH, ondujeH,
peLLeH, Huje peLleH, obycTaBrbeH) 1 BpeMe apxvmBupara npegmeTa;

4) nogaTtke O YY4ECHWKY, 1 TO: jeQUHCTBEHU MaTU4HK Bpoj rpahana, NM4HOo nme, agpecy
npebueanuwTa unsnykor nuua, 0OgHOCHO Nopeckn naeHTndmukaumonm 6poj (MANB) n
MaTWUYHM BpOoj, Ha3uB 1 ceaguLLTe NPaBHOr NMLA, OAHOCHO HA3UB U CeauLLTe OpraHa; KOHTaKT
nopgaTke, ogHOCHO 6poj MobunHor TenedoHa 1 agpecy enekTpoHCKe noLuTe, y ckragy ca
3aKOHOM;

5) nogaTke o opraHy n obpahusavy koje obpahyje npegmMeT y TOM MOMEHTY, U TO: Ha3unB
opraHa, ceguuTe, NMMYHO Ume, PyHKLMjy 1 agpecy eneKkTpoHCKe rnowTe osnawtheHor
cnyxx6eHor nuua;

6) ynoxeHa npaBHa cpeAcTBa 1 o4yKy NOBOAOM YNOXEHMX NpaBHUX cpeactaea (ogbayeHa
unun ogbujeHa xanba nnu NpUroBop, NOHULLTEHO UM YKUHYTO pELLEHE) U CTaTyC akTa
(M3BpPLUHO, KOHAYHO, NPABOCHAXHO peLUeH-E);



AKO je y4yecHUK cTpaHo oM3NYKo Nuue, yMecTo jeANHCTBEHOr MaTU4HOr 6poja ynucyje ce
eBUAEeHUNOHN 6poj 3a CcTpaHLe, OAHOCHO jeANHCTBEeHa naeHTUdMKaLMOHa O3HaKa CTpaHor
ApXaBrbaHuHa ako He 6opasn y Penybnuun Cpbuju.

AKO je y4yecHUK cTpaHO npaBHo nuue, ymecto MNNB n matnyHor 6poja yHocu ce
naeHTndmrkaumoHm 6poj Tor NpaBHOr NMUa U3 perncTpa y Kome je permcTpoBaH 1 Has3nB Tor
perucrpa.

MopaTke n3 ctaea 6. Tay. 1) n 2) 1 Tadka 4) oBOr YnaHa aytomaTcku npeysmma lNucapHuua,
OLHOCHO YHOCK uX nucap nnun obpahmeay, y cknagy ca nponucuma.

CTaTUCTUYKM Nodaum U3 cTaBa 6. OBOr YnaHa KopucTte ce v 3a npahere paga opraHa y
cknagy ca yTBphieHOM METOAO0MOrMjoM 1 ynpaBHYy CTaTUCTUKY.

OpraH, pagn YyBara, MOXe NepnoanyHoO olitTamnaT eBuaeHumjy 13 ctaea 1. oBor unaHa.
Knacudukaumja npegmera
Ynan 10.

OpraH npeko NucapHuue 06e3behyje aa ce 4OKyMeHTapHW MaTepujan Knacudgukyje no
MaTepuju Koja je ceBpCTaHa Yy rnaeHe rpyne, rpyne u noarpyne y cknagy ca nocrnosvMma 13
AenokKpyra paga opraHa y ckrnagy ca 3akOHOM.

MpeameTn 1 akTn Knacmdukyjy ce no Matepuju y gecet rnaBHux rpyna (og 0 go 9), u To:
0 — opxaBHO ypehere, opraHnsaumja u pag opKaBHUX OpraHa u CTaTUCTUKA;
1 — pag v pagHu 0QHOCK 1 coumjanHoO OCUrypam-e;

2 — Nn4yHa cTawa rpahaHa, gpxasHa 1 jaBHa 6e36egHoOCT;

3 — npuBpeaa;

4 — cbuHaHcwje;

5 — 3gpaBrbe 1 coumjanHa 3awTuTa;

6 — npocseTa, Hayka, KynTypa;

7 — CYACTBO, TYXXMNaLwTBO U NpaBobpaHnNaLLTBO;

8 — BOjHM NpegmeTn — HapodHa oabpaHa;

9 — npegmeTn Koju He cnagajy y rpyne og 0 go 8.

Y okBupy oBe nogene, BpLUX Ce Mo AeLumManHoOM CUcTeMy Aarbe pallynaraBare rmaBHuUX
rpyna Ha rpyne (AsoundpeHun 3Haum) n Ha noarpyne (TpoundpeHmn 3Haum), ¢ 063Mpom Ha
cpogHocT 1 obrM nojeauHKX AenaTHOCTW, OAHOCHO 3ajaTaka v nocnosa obyxsaheHux
rmaBHUM rpynama.

OpraH foHOCK NUCTY KaTeropuja apxmecke rpahe n JOKyMeHTapHOr Matepujana ¢ pokoBuma
YyyBaha KOjy KOPUCTU Yy CBOM pagy, y cknagy ca 3akoHOM KojuM ce ypefhyje apxuBcka rpaha.

AOMuHUCTpaTop opraHa ynucyje ogrosapajyhe knacvdukauuje y wmdapHuK kateropumja
OOKYMeHTapHOr matepujana, y ckrnagy ca fnMcTom Kateropuja apxuscke rpahe u
AOKYMEHTapHOr MaTtepujana ¢ pokoB/MMa YyBat-a.



Pa3meHa AoKymeHTapHoOr matepujana namehy opraHa
Ynan 11.

OpraHu fokyMeHTapHM maTtepujan Mefly coboM pasMetbyjy eneKkTPOHCKMM NyTeMm y ckragy
ca 3aKOHOM.

Kapa opraHu pasmetryjy 4OKyMEHTapHW MaTepujan OBepeH KBanmngrukoBaHUm
€IeKTPOHCKMM NevyaToM, OOQHOCHO KBaNMGUKOBAHMM €MEKTPOHCKMM NOTNNUCOM, NPEKO
CepBucHe marucTtparne opraHa unum Hanora efnekTpPoHCKe NoLUTe, TaKBOM JOKYMEHTapHOM
MaTepujany He MoXe ce OCNOPUTM NYHOBAXXHOCT, Ai0Ka3Ha CHara, Kao HM nucaHa opma
CaMoO 3aTO LUTO je Y eNeKTPOHCKOM 06MuKy.
HdonyHa npeameTta
UnaH 12.

Mpe goctaerbana y pag ogrosapajyhoj opraHnsaumoHoj jeauH1iumM nucap je ayxxaH ga
npoBepu Aa Nu NpUMIbeHW NogHecak npunaga npeameTy Koju je Beh 3aBefeH y MNMucapHuuum.

Mucap nytem MucapHuue Npuapyxyje nogHecak npeamMeTy y Be3un ca KojuM je nogHecak
NPUMIBEH.

HocraBrbawe npeameTa y pag opraHy
Ynan 13.

AoMuHucTpaTop omoryhaea npuctyn npegmMeTy npeko NucapHuue pykosoamoLy
opraHu3aLuMoHe jeauHuue, ogHOCHO obpahuBady npeameTa, koju nytem Cucrtema 3a
ynpaBrbake JOKYMEHTMMA AoAerbyje npeaMeT y pag v npuapyxyje cratyc ,y obpagun”.

AoMunHncTpaTop oMmoryhaea HenocpefaH npucTtyn obpafnueady npegmeTta ako je opraH
npeko nocebHor cncrema 3a ynpasrbakbe JOKYMEHTMMA TO oMoryhuo.

OpraH je ayxaH aa npeko MucapHule omoryhu y4ecHuKy yBua y ctatyc npegmeta.

Cwuctem 3a ynpaBrbarwe JOKYMEHTMMA U3 CTaBa 2. OBOr YnaHa omoryhasa npahewe craTtyca
npemeTa y lNucapHmum.

Paa Ha npeameTy
UnaH 14.

O6pahuBay npegmeTa ynosHaje ce ca cagpXmHoOM nogHecka v npunora v ynpaeiba
OOKYMEHTapHUM MaTtepujanom npeko Cuctema 3a ynpasribarte JOKYMEHTUMA Unu apyror
oaroeapajyher codTBepcKor peLlera.

CodhTBEpCKO peLlene 13 cTaea 1. oBor ynaHa omoryhaea gogesbmBane ogrosapajyhmnx
cTaTyca nojeguHaYHMM NpoLecHUM pagkama y ckrnagy ca nponucuma.

Y ToKy paga Ha npegmeTy obpafhyBay eneKkTpoHCKMM nyTem npubaerba nogaTke o
YMH-EHULIAMA KOje Cy HEOMXOAHE 3a OASyuMBaHe U3 Cnyx6eHnx eBmaeHumja Npeko
Cuctema 3a pasmeHy nogaTaka Unv Ha Apyrv NponucaH HauvH.

N3y3eTHO, ako nogaTke n3 ctasa 3. OBOr YnaHa Huje moryhe npubaBuTu Ha Ha4YWH 13 cTaea
3. oBor YnaHa, obpafhusay npeameta nx npubasrba Ha ApyrvM NOrogaH HauuH.



HakoH obpage npegmeTta obpahuBay npegmeTa NoTAMCyje akT KBanmdrUKoBaHNM
€MNeKTPOHCKMM NeyaToM opraHa, ako je 3a To osrawheH, 04HOCHO KBanuMduKoBaHNM
€NeKTPOHCKMM NOTNMCOM. Unu ra ynyhyje gpyrom cnyx6eHom nuuy Koje je oBnawheHo ga
O4nNy4Yn o NpegMeTy 1 a ra noTnuile.

AKT opraHa 06aBe3HO capXku: 3arnaBrbe Koje ce cacToju U3 Hasuea 1 ceauiTa opraHa,
jeanHCTBEHE MOEHTUMMKALMOHE 03HaKe NpeaMeTa U akTa u3 ynaHa 9. oee ypeabe, aatyma
n3gaBama akTa, MMeHa, OQHOCHO HasnBa 1 npebuBanuviiTa, OAHOCHO ceauwiTa, OgHOCHO
Apyre naeHTUduKaLmoHe o3Hake y4ecHuKa; TEKCT akTa; CrMcak npumora koju ce npunaxy y3s
aKT.

N3y3eTHO oa cTaBa 6. OBOr YnaHa, YKOSMKO je pey 0 Mpenucy akta y nanupy, yMecto
KBarmuKOBaHOI BPEMEHCKOT XXura 1 KBanugrkoBaHOr eneKTpoHCKOr neyarta opraHa, akT
cagpXu neyaT opraHa 1 CBojepyyYHu NOTANC OBRalNeHor nmua, y ckragy ca 3akoHOM KOjuM
ce ypefyje enekTpoHCKN JOKYMEHT.

AKT 13 ctaBa 6. OBOr YnaHa osepaBa ce KBanmrKkoBaHNUM eNeKTPOHCKMM NevyaToM opraHa
HaKoH Yera ce y lNucapHuumM aytomaTcku MeHa cTaTyc npeameTa y ,3aBpLieH”, OAHOCHO Y
apyru ogrosapajyhu cratyc.

Ako lNncapHnua ayTtoMaTnsoBaHo He ynuue nogaTtke, obpahueay nx ynucyje py4Ho, 1 To
cnegehe nogaTke: MCXo4 NocTynaka (No cryx6eHoj Ay>KHOCTU: 0OyCTaBIbEH, PELLEH, H1je
peLleH, No 3axTeBY CTpaHke: ogbayeH, oabujeH, peLleH, Huje peLlleH, 00yCcTaBIbeH),
yrnoXKeHa npaBHa CpeACcTBa U 0anyKy NOBOAOM YNOXEHUX NpaBHUX cpeacTaBa (ogbadeHa
unun ogbujeHa xanba 0AHOCHO NPUIrOBOP; NMOHULUTEHO, U3MEHEHO UMM YKUHYTO peLlere), Aa
nu je pellere N3BPLUIHO, KOHAYHO, NMPABOCHAXHO WS U3BPLLUEHO, KAo U Ha4YMH Ha Koju he
O1TK n3BpLUEHO oTNpemMane ogpeheHor JOKyMeHTapHOr Matepujana.

I'ImcapHMLl,a ,EI,O[J,eJ'byje cTtaTtycC npegmMmeTy y OAHOCY Aa Ucxoa pellaBaHa U O3HaKy Ha4nHa
oTnpemMara AOKyMeHTapHOor MaTepmjana.

Y MucapHnum ce Boge u Apyrn nogaum o npeameTy y ckragy ca MeTodonorujom 3a
npaheke NpMMeHe 3akoHa Kojum ce ypehyje ynpaBHM NocTynak.

HauuH pocraBrbatba AOKYMEHTapHOr MaTtepujana
Ynan 15.

MucapHuua gocTtasrba AOKYMEHTapHU MaTtepujan y JeOUHCTBEH eNeKTPOHCKN caHayumnh nnm
APYTM eNEKTPOHCKUM NyTeM y CKragy ca nponucuma u Mewa ctatyc npeameta 'y
,nocnaro”, ,06jaBrbEHO” NN HEKN Opyrn cTaTyc.

OpraH npeko lNMucapHuue NUYHy enekTPOHCKY AOCTaBy akTa BPLUN UCKIbYYNBO Y JEANHCTBEH
eneKTPOHCKN caHayyuh 1 HakoH JobujeHe NoTBpAe O NpujeMy Mera cTaTtyc npeagmeTa y
»0OCTaBIbeH”, y CKrnaay ca nponucuMa Kojuma ce ypehyje enekTpoHcka ynpasa.

Ako lNMncapHunua He NpuMK NOTBPAY O NPUjeMy YNucyje ce cTaTyc JOKYMEHTapHOM
mMaTtepujany ,NnokywaHa goctaBa” n HakoH 24 caTta ce JOCTaBribakbe NOHaBIba, Kaga ce
cTaTyc Mensa Y ,MIOHOBIbEHA JOCTaBa’, OCUM aKo ApYrM NpornucoM Huje apyradvje

ypeheHo.

Ako y nponucaHom poky lNucapHuua He NpuMn NOTBPAY O NpUjemy, ynucyje ce ctatyc
»00CTaBrbeHo 6e3 noTepae” nnu ,JocTaBrbake Huje moryhe” y nponncaHum crnyyajesmma.



Ako ce gocTaBrbake [OKyMEHTapHOr MaTepujana BpLwin y nanMpHom obnuky, obasrba ce
NMpeKo MoLUTaHCKOr ornepartopa Unmn Npeko AocTtasrbada (Kypvpa) HakoH eBuaeHTnpamna,
O HOCHO pasBpcTaBana Kateropwuja y NucapHuuw.

AKO yYeCHUK 3axTeBa A4OCTaBy y nanupHom obnuky, MNMucapHuua goaerbyje 4OKYyMEHTapHOM
mMartepujany osHaky ,[lanmpHo”.

[lokymeHTapHM maTepwujan y nanupHoM obnuky npeyseT y TOKy pagHor AaHa Ao 12 yacoea
oTnpema ce UCTor AaHa.

[lokymeHTapHM matepujan y nanMpHom obrimky koju ce uctor gaHa ynyhyje Ha ucty agpecy
cTaBSba ce 06aBe3HO Y UCTM KOBEpAT UK NakeT y cKnagy ca NoLTaHCKUM nponucmuma. AKo
ce jedaH o4 TUX NpegMeTa Lwarbe NpenopyyveHo, y 3ajeqHU4Kn kosepart Tpeba CTaBuUTh U1
ocTanu OKyMeHTapHu MaTtepujan, Koju 6u nHadve 6mo oTnpemrbeH Kao 0bmyHa nownsbka.

Koeepat y kKoM ce oTrnpemajy aktv Tpeba fa cagpXu y ropheM NieBOM Yriy NpBe CTpaHe:
TayaH Ha3uB W agpecy nolnrbaola 1 03HaKy CBMX akaTa Koju ce Hanase y KoBepTy.

[lokymeHTaHu maTepujan koju ce oTnpema Npeko nowTaHcke cnyxo6e MNMucapHuua
pasBpcTaBa y ABe rpyne:

1) 06MYHe nowmnrbke
2) Nnpenopy4eHe NoLnbKe
n TUM pedoMm YrNnucyjy ce y eBMAEHLMjy nocrnaTor JOKyMeHTapHor Mmatepujana y lNnucapHuium.

[lokas o n3BpLUEHOj AOCTaBu akTa y nanMpHoOM obnuKy gurutanusyje ce n npuapyxyje ce
npeameTy y MucapHuuw.

Y cnyvajy oa ce gokas u3 ctasa 11. He goctasu NucapHuua gogerbyje ctatyc ,00CTaBbEHO
0e3 notepae”.

YyBaHw-€ AOKYMEHTapHOr maTtepujana
YnaH 16.

[okymeHTapHn matepujan opraHa eBmaeHTupa ce y lNucapHuum y cknagy ca 3akoHOM, Y
€NEKTPOHCKOM 00MMKY, MO BPEMEHY NpujeMa, OOHOCHO HacTaHKa, pOKOBMMA YyBakha,
KnacudumkaLMoHMM O3HakaMma 1 gpyrum nogauuma ms ynaHa 8. oe ypeabe koju cy og
3Ha4aja 3a HEeroBo YyBaH-e.

[lokymeHTapHu maTepuvjan opraHa 3a Koju je npeasuheHo TpajHo YyBake eBUOEHTHPa Ce U
YyyBa Yy apXxvBW y CKknagy ca 3aKOHOM.

Cnyx6a Bnage ycnocTtaBrba U TEXHUYKN OfpKaBa €NeKTPOHCKM apXxmB y CKagy ca
nponucuma.

EnekTpoHckun apxmB Boam ce y [Jp>xaBHOM LIEHTPY 3a ynpaBribake 1M YyBake nogaraka.

Cnyx6a Bnage obe3behyje nHterputeT 4OKyMEHTapHOr MaTepujana y enekTpoHCKOM
apxvBY Ha CBakux NneT roguHa HanpegHWM nevyaTom KojeM NpuapYyxXyje kBanmgukoBaHu
BPEMEHCKM XKW

[okymeHTapHu MmaTtepujan y nanvMpHom obnuky 3a Koje je npeasuhieHo TpajHOo YyBawe A0
npegaje HagnexHoM apxuBy, OQHOCHO OO U3fy4YMBaka opraH 4yyBa y apxusmu, 0b6esbefyjyhum



YyCroBe Koju cripeyaBajy HecTaHak, HeorawheH yBua n matepujanHo owrtehewe
AOKYMEHTapHor maTepuvjana y nanmpHom obnuky.

[lokymeHTapH1 maTepujan opraHa Koju ce TpajHO YyBa v npeacraBrba apxuBcky rpahy
nobwuja o3Haky ,apxmBcka rpaha” y NMucapHuum, 0OQHOCHO y apXuBW.

U3nyunBamwe 6e3BpeaHOr AOKyMeHTapHOr MaTepmjana
YnaH 17.

Y nMcapHI/ILl,I/I ce Kpeupa nonnc oKyMeHTapHor MaTepMjana KOjeM je MCTEKao pPOK YyBaH-a.

Mo ncteky pokoBa YyBara opraH no gobujawy ogobpera HagnexHor apxmea nsnydyje
6e3BpeaHV JOKYMEHTapHWU MaTepujarn KojeM je NCTeKao pPoK YyBaka U Mena ce CTaTyc y
»103BOIbEHO Opncare”, OAHOCHO ,403BOSbEHO YHULLTaBakEe” 3a AOKYMEHTAPHN MaTepurjan y
nanMpHOM obnuKy.

3a AoKyMeHTapHW maTepujan Koju ce u3rnydyje ynucyjy ce crnefehu nogauum: Ha3uB opraHa y
ynjem je pagy HacTao JOKYMEeHTapHU MaTtepujarn; rogMHa HactaHka maTtepujana u
KrnacudpukaumoHa o3Haka 1 jeanHCcTBeHa ngeHTudmkaunoHa o3Haka, pok YyBawa npegmera,
Kao 1 ogobpere HaanexHor apxmea.

He Moxe ce nanyynBaTtu JOKYMEHTapHW Matepujan Koju Hema ogroBapajyhu JOKYMEHT
KOjOM Ce NOoCTynaK OKOH4YaBa.

ApxunBupame AOKYMEHTapHOr matepujana y nanupHom o6nuKky
YnaH 18.

3aBpLueHun (apxvBupaHn) npeameTn n Apyrn AOKYMEHTapHU maTepujani y nanmpHom
00nuKy YyBajy ce y apxvmBu opraHa y oarosapajyhum apxuBckum jeauHuuama, y ycnosmma
KOju ocurypaBajy hMX0BO OYyBakwe 04 HecTajara, owTehewa n HeoBnawheHor ysuaa, un
BOJE Ce Y apXUBCKOj KHU3N.

Ynan 19.

[lokyMeHTapHW MaTepujan ynucyje ce y apXvMBCKY KUYy Y eNeKTPOHCKOM 0BnKy y
MucapHUUM No roaMHamMa u KrnacudguKkaLMoHUM o3Hakama.

ApXMBCKa KroMra BOAW Ce Kao oMW TN MHBEHTAPCKM Npernes LenoKynHor JOKyMeHTapHOr
MaTtepujana us paHujux roguHa, y cknagy ca 3akoHOM Kojum ce ypefyje apxuscka rpaha.

YnaH 20.

3aBpLueHy NpeaMeTy 1 apyrn AOKYMEHTapHW MaTepujanu YyBajy ce y apxuBu npema
jeOVHCTBEHNM AEHTUMDUKALNOHUM O3HaKamMa U3 apXMBCKE KhbUre.

YnaH 21.

OpraH npeaaje 4OKyMeHTapHU MaTepujarn Koju ce TPajHO YyBa HaANexXHOM apxvBy
npomeHoMm cTartyca y lNucapHuum y ,npeaaro apxmsy’.

lNMucapHuua omoryhasa ynpasrbake 03Ha4eHMM AOKYMEHTapHUM MaTepujanom u3 ctasa 1.
OBOr YnaHa osrawheHMM nNMuMMa U3 HagsIeXxHor apxmea.

ApXvBMpPaH AOKYMEHTapPHM MaTepujan y nanMpHoM obnuky npefaje ce HaaseXXHOM apxuBy Y
cknagy ca nponucuma.



Mpena3He n 3aBpLUHe oapenbe
YnaH 22.

MwuHucTap HagnexaH 3a nocnose y obnactu ynpaee goHehe ynyTcTBO 0 cnpoBofewy oBe
ypenbe poky oa 6 Mmeceum oA AaHa CTynawa Ha cHary oBe ypepabe.

YnaH 23.

OpraHu Koju cy ycnocTaBuim ConcTBEHO COTBEPCKO PELLEHE Y KOjeM ce Boau eBuaeHUMja
0 NpemMeTUMa npe CTynama Ha cHary oBe ypeabe AyXHu Cy Aa Yy pOoKy o4 Tpu roavHe oa
[aHa cTynaka Ha cHary oBe ypeabe oBe nocrioBe o6aerbajy npeko MNMucapHuue.

OpraHu Koju cy ycrnocTaBunm CorncTBEHO COPTBEPCKO peLLEHE 3a ynpaBrbarte
AOKYMEHTMMa npe cTynakwa Ha cHary oBe ypeabe AyXHW Cy [a Yy poKy of Tpy roavHe og
AaHa CTynaka Ha cHary oBe ypenbe ycknage Taj cuctem aa ogpenbama ose ypeabe mnu
npey3amy Cnucrtem 3a ynparbake JOKYMEHTMMA Koju ycnoctaesu Cnyxba Bnage.

Ynan 24.

KaHuenapujcko nocrnosame y BeE3U ca NOCTynuUMMa KOju HACY OKOHYaHU A0 noveTka
npuMeHe oBe ypenbe HacTaBrba Aa Ce BpLIM NPUMEHOM Mponunca carfiacHoM Kojuma je
OTMNOYeTO, OAHOCHO hopMUpaH NpeameT, a ycknaguhe ce n HacTaBUTU BOAUTM carnacHo
oapenbama oBe ypeabe — HajkacHuje y poKy o Tpy Mecela O AaHa noveTka npMMeHe OBe
ypenbe.

Ynan 25.

lMouyeTkoM NpumMeHe oBe ypeabe npecTajy Aa Baxe Ypenda o kaHLenapujckoM nocnosawy
opraHa gpxasHe ynpase (,Cnyx6enn rnacHuk PC”, 6p. 80/92, 45/16 n 98/16) n Ypenba o
€IeKTPOHCKOM KaHLiernapu1jCKoOM NocnoBaky opraHa gpxasHe ynpase (,Cnyx6eHu rmacHuk
PC”, 6p. 40/10 n 42/17), ocum y nocTynuuma Kojy Cy 3anoyeTh a HUCY OKOHYaHU 0O HeHor
noyeTka NpUMeEHe a HajkacHuje 4O UCTeKa poka 13 unaHa 24. ose ypeabe.

YnaH 26.

OBa ypenba cTyna Ha cHary ocMor JaHa o AaHa objaBrbuBama y ,,Cnyx6eHoM rrnacHuky
Penybnuke Cpbuje”, a npumeryje og 1. anpuna 2021. rogmHe, ocum ogpenbde ynaHa 22.
oBe ypenbe Koja ce NpumMenyje o AaHa cTynawa Ha cHary oBe ypeabe.

UnaH 26a

Mpumena ogpepaba un. 1-21. nun. 23-25. Ypeabe o kaHUeNnapmnjckoM NOCIOBakby opraHa
ApxasHe ynpase (,Cnyx6eHu rachHuk PC”, 6poj 21/20) ognaxe ce go 1. oebpyapa 2022.
roguHe.

*Cnyx6enu rnacHuk PC, 6poj 32/2021
05 6poj 110-2122/2020
Y Beorpaay, 5. mapta 2020. rognHe
Bnapa
MpencenHuk,

AHna BpHabuh, c.p.



